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INTRODUCCION

Con este documento nos proponemos brindar a los usuarios del Aula Virtual de
la Universidad Nacional Mayor de San Marcos una serie de pasos basicos que
faciliten el uso de la Plataforma Tecnolégica de Google Clasroom. Dicha
Plataforma es la que sostiene las actividades de ensefanza y de aprendizaje con
modalidad virtual que se desarrollan en la Universidad.

Google Classroom es una aplicacién gratuita de Google Apps for Education
(GAE) que esta disponible para toda la comunidad universitaria. La aplicacion
desarrollada por Google, estd creada para poder utilizar una serie de
aplicaciones como Google Docs, Google Drive, Google Calendar, entre otras,
permitiendo asi mayor efectividad y eficiencia.

Esta aplicacién permite la creacion de un aula virtual, donde se puede crear y
asignar tareas, trabajos, pruebas, lecturas, videos, foros de discusion, entre
uchas mas. Google Classroom permitira ahorrar tiempo, organizar las clases y
unicarse con los estudiantes, ya que la aplicacion puede bajarse a cualquier
positivo moévil como el celular y tablets.

ste manual sirve como guia para el uso de las distintas funciones de Google
Classroom en la ensefianza teniendo como objetivo mostrar ayuda al usuario las
principales funciones de la aplicacién proveer algunas estrategias que permita
mejorar los procesos de ensefianza tanto en el salon de clase como fuera de




INGRESO AL AULA VIRTUAL

Para ingresar a la plataforma de Google Classroom debe iniciar sesion en su correo
institucional. Busque el icono de las aplicaciones en la parte superior derecha de su
correo electrénico. Despliegue y busque Google Classroom.

ebajo de ésta franja oscura se muestran las tarjetas de los cursos anteriormente
ados, con su titulo, seccién y la cantidad de estudiantes matriculados.
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CREACION DE CURSO

1. Creacion de Curso

Buscar el icono 9 que esta al lado superior derecho de Google Classroom.
Ingresar a la opcion de “Crear una clase”.
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Al ingresar se desplegara una ventana que tendra dos espacios para llenar:

Crear una clase / Coloque el nombre de la Asignatura que
| ; Usted dicta

,\> Indique el Semestre, Seccion, Escuela

T Académica, Facultad o un indicativo del

Haga cllick en “Crear” para que inicie el Aula Virtual de su curso.

Nombre y Selccién de Curso

Correo Institucional

ocrisastomog@unmam.cdupe =

; EFRIGERACON Y CONGELADO 2017-1

m Ing. Osoar Criséstomo Gordillo
b

NOVEDADES ALUMNOS ACERCA DE

Nombre del Docente

Area donde estan las |
Tareas o] anuncios
creados por el profesor

.. Area donde estan los
R R i e B documentos del curso

Area donde esta el listado
de estudiantes inscritos 4

en el curso °

Permitir que fos estudiantes vean o editen el mismo material, o que tengan su propia copia




2. Personalizacién Visual del Curso
Debajo de su correo institucional se vera dos opciones: “Seleccionar un tema” y
“Subir una foto™:
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cionar un tema

una foto

Gaieria 4 Galera
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ADICION DE CONTENIDOS
AL CURSO

1. Descripciéon General del Curso
En la Seccion “Acerca de” aparece una ventana con el nombre del curso creado.
Alli se observan algunas caracteristicas:

Classroom crea una
carpeta de la Asignatura

Coloque la sumilla de la
Asignatura que Usted dicta

\ REFRIGERACON Y CONGELADO 2017-1
. Carpeta ae Googhe Dibve B V5 BT ACON ¥ CONCELADG 76171
Opciones para ver el o T — )
Calendario de Actividades =" -y Coloque el aula y horario de
x — la Asignatura
de la Asignatura

Guarde los datos colocados.
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Carpeta de Google Drive

INVITAR A LOS
[ESORE:

Zona paraverlos |
datos de docentes
de la Asignatura

Calendgario




2. Invitar a Profesores Adjuntos
Para agregar a un Docente Par, Adjunto o de Practicas debe hacer click en el boton
“Invitar a los Profesores” que esta debajo de los datos del Docente Principal del
Curso. El Docente Invitado debe tener correo institucional de San Marcos.

Escriba el nombre o correo del Docente y haga click en “Invitar™:

tnvitar a los profesores

Invitar a los profesores

NOVEDADES ALUMNOS
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3. Adicion de Materiales

Para agregar materiales del curso haga click en el botén que esta debajo de la
descripcion general de la Asignatura:

Agregar materiales para la clase

Se abrira una ventana para agregar cuatro tipos de materiales:

Cologue el titulo del grupo de

/ materiales a compartir

pr—.

CANCELAR

Archivos gue estan guardados
enla PCo USB

Archivos gue estan guardados
en la nube Drive

Adjunte enlace de paginas
web

Para terminar, haga click en el botén azul “Publicar”:

\ Suba Videos de YouTube

Si desea modificar, agregar o
eliminar haga click aqui:

PRESENTACION GENERAL DEL CURSO 1

SYLLABUS REFRIGERACION ¥ CONGELADO 2017-1.docx
GUIA DE PRACTICA REFRI 2017-1.docx
INDICACIONES GENERALES

International Joumnal of Refrigeration - ScienceDirect.com

PRIMERA UNIDAD - PRIMERA SEMANA

1.1 METODOS PRODUCCION FRIO 2016-2.pptx

1_2 PSICROMETRIA 2016-2.pptx




ADICION DE ESTUDIANTES

1. Forma Individual

ingrese al Area de “Alumnos” y haga click en “Invitar a Alumnos”. Se procede de la
misma manera que la invitacion a Docentes.

Busque a cada estudiante por nombre o correo electronico y haga click en Invitar:

 Invitar a alumnos

. Hexsiva

NOVEDADES ALUMNOS ACERCA DE

ALEX SAMUEL SILVA BAIGURFRIA | INVITAR A ALUMNOS | ASC!DP‘;’?:S -
Bl ARSI s e i 5 i

uet Silva Siiva Baigerria i : . S L
)\ coos i e Ordenar por apeliido =

CANCELAR !

Adicién a través de cédigo

Al lado derecho se observa un cédigo. Google Classroom genera automaticamente
un codigo para la clase. Dicho codigo se puede cambiar al hacer click en
‘Restablecer” o se puede “Inhabilitar” si desea que nadie mas se inscriba.

Cédigo de la Codigodela : de
J vhmv3b - - vhmwv3b ~ mzydtd -
clase clase R
> Restablecer — e
Los alumnos pueden - Los al lumnos pueden
e nenattar sublioar coments & comantar y puslicar
comentar y publicar 4 inbusbilitar
comtanido contenid contenido




El estudiante ingresara a Google Classroom, hara click en el icono ° ingresara
a “Apuntarse a una clase” y de alli colocara el cédigo que se autogenero para el

curso.

Listo, el estudiante ya se inscribid en el curso:

-+ oev.rectorado@unmsm.edu.pe ~

Apuntarse a una clase

Crear una clase

NOVEDADES COMPARERDS DE CLASE

Tu charse 1odvia 10 Ve PLONCACIONES.

Introduce el cédigo de la clase para apuntarte.

mzy4t4]

INFORMACION

CANCELAR INSCRIBIRSE

1



ASIGNACION DE ACTIVIDADES

En la parte inferior derecha del Area de “Novedades” se puede afiadir tres tipos de

actividades:

1. Anuncios o Publicaciones

Cuando sea necesario publicar un anuncio, ingrese al botén 0 y coloque el
contenido del mismo. Este no sblo se publica en Google Classroom sino que
también llega al correo institucional de los estudiantes.

0

1n REFRIGERACION ¥ CONGELADO 20171 ~  lodos ine alimios « u--’
=4
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& 2 i
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Google Classroom

Hola, Alex Samuel Silva Baigorria:

ing. Oscar Crisgstomo Gorgilo ha pubicado Un 3nuncio nUevs en
REFRIGERACION Y CONGELADO 20171

Javenes. No olvidar que para la visita de la
siguiente semana deben lraer sus

mandites, mascarilias, gorros y botas

ing. Dzcar Crlsdstome Gardilo

Usted puede interactuar con
sus estudiantes




2. Trabajos o Tareas

Para asignar un trabajo ingrese al botén 9 y coloque el contenido del mismo.

Usted, puede enviar el mismo | Puede seleccionar los estudiantes
trabajo a varios cursos a los cuales va a enviar el trabajo

Fechay hora de vencimiento

31 mar. 2017 b4
1 marzo de 2017 : F2rs REFRIGERACION Y CONGELADO 20171 ~  Todos los alumnos ~ COioqu_e el nombre del trabajo
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Parz REFRIGERACION Y CONGELADO 2017-1 ~  Todos los alumnos
Resumen de Lectura

1. Lea el capitulo 4 del libro adjuntade
? Realice usted un resumen de maxima 500 palabras
3. Llene el formato del segundo archivo adjuntado y agreque su resumen

Fecha de entrega 31 mar. 23:59 Tema  Sintema

LIBRO CONSERVACION DE ALIMENTOS POR FRI...

Los alumnos pueden ver el archive x
POF
ENTREGA DE RESUMEN 8
5 B Hacer una copia para cada alumno = P4
30 nentas de Gaogle




Se puede observar cuantos estudiantes han completado su trabajo y cuéntos aun
no lo han realizado.

g £3  Ing. Oscar Criséstome Gordillo "
<» o4 z

Entrega 31 mar. 2359 0 30

Resumen de Lectura COMPLETARON NO COMPLETAROHN
1. Lea el capitulo 4 del libro adjuntado

2. Realice usted un resumen de maximo 500 palabras

3. Llene el formato del segundo archivo adjuntado y agregue su resumen

LIBRO CONSERVACION DE ALIMENTOS POR FRIO.pdf

PDF
ENTREGA DE RESUMEN - - :
: Cada alumno recibird una copia.
¥ Documenios de Google
Yal  Agregar un comentario de la clase .

<«¥

3. Preguntas

Haga click al botén 9 para asignar una discusion, foro o debate o simplemente
realizar una pregunta.

I contenido a colocar es similar al de “Tareas” sélo que se puede variar el tipe de
shfeguntas, con respuestas de tipo abierto “Respuesta Breve” o de tipo cerrado
eleccion muiltiple”. También se puede decidir si “los alumnos pueden responderse
nire si” y si “los alumnos pueden editar la respuesta”.

B Prequm

Faa REFRIGERACION Y CONGELADQ 2017-1 =  Todos los alumnos

Fechz de entreqa Sinfecha de entrega - Temz  Sintema -
Seleccion muitiple - P Respuasta hreve
Opcién 1 {;ﬁ’ Los alumnes pueden responderse entre si Q?”,' Los alumnos pueden editar la respuesta

]
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Al final haga click en “Preguntar” para publicarlo.

ing. Oscar Criséstomo Gordille s j
H
18:55 : %

Entrega 30 mar, 23°59 @ 3@
TEMA DE DISCUSION: CONSERVACION POR T R —
CONGELACION DE PULPA DE PLATANO

1. El pldtano es una fruta climatérica y susceptible al dafio por frio y por congelacidn.
2. Indique usted el tratamiento que Usted propone para conservar la pulpa de platanos

por congelacion

3. Revise la propuesta de sus compalieros e intercambie sus puntos de vista {
| 4. Alfinal, después de revisar tados los puntos de vista realice una conclusian
| |
i i
i i
| ]
i i
5 s Agregar un comentario de laclase..
! ¥ i
| |
L £ i " L

4. Reutilizacion de Publicaciones

Para utilizar ésta opcion debe ingresar con el boton e para reutilizar alguna
actividad dejada anteriormente.

Selecciones el Curso y después la publicaciéon que desea reutilizar:

Seleccionar publicacion (REFRIGERACION ¥ CONGELADO 20162)
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Actualice la fecha y hora de entrega maxima. Una vez terminado haga click en
*Asignar”

ﬁ Tarea

Farz REFRIGERACION Y CONGELADO 2017-1 +  Todos los alumnos
Balotario 01

1. Resolver los ejercicios seleccionados totalmente en Drive.

2. Se resclveran 10 ejercicios, fas cuales sont 4,5, 8, 6,11, 12,14, 15,16y 17

3. La pregunta 16 sera resuelta completamente en Hoja de Célculo de Google y Termograf bajo las siguientes situaciones:
a) Presion de Condensacidn: 1000, 1200, 1400, 1600 KPa.

b) Temperatura de Evaporacion: -10,-20,-30, -40°C.

¢) Eficiencia Isentrépica: 70%, 80%, 90%, 100%.

=ga Sin fecha de entrega ~ Tz Sintema “w

Copia de 1 BALOTARIO EJERCICICS 2016-2.docx

s WAt
Worg

Los alumnos pueden ver el archivo »

E:; Ing. Oscar Criséstomo Gordillo .
fily -

<pr 1958 .

Entrega: 5 abr. 23159 g} 3{}

Baiotario 01 COMPLETARON NG COMPLETARON
1. Resolver los ejercicios seleccionados totaimente en Drive.

2. Seresolveran 10 gjercicios, las cuales son: 4,5,8,9,11,12,14, 15,16y 17.

3. La pregunta 16 serd resuelta completamente en Hoja de Célcuio de Google y

Termograf bajo las siguientes situaciones:

a) Presién de Condensacion: 1000, 1200, 1400, 1600 KPa.

b) Temperatura de Evaporacién: -10, -20, -30, -40°C.

¢) Eficiencia isentrépica: 70%, 80%, 90%, 100%.

Copia de 1 BALOTARIO EJERCICIOS 201 6-2.docx

Eoae Wferd
ol

Agregar un comentario de la clase

o



CALIFICACION DE TRABAJOS

1. Calificacion de Trabajos
Para calificar trabajos encargados, haga click al titulo del trabajo:

E il [ ing Oscar Criséstomo Gordillo .

<y oss :

Entrega: 20 jui 2076 2359 24 2@

Laboratorio 03. Curva de Congelacion

1. Resplver los ejercicios seleccionados totalmente en Drive.

2. Se resolveran 10 ejercicios, las cuales son: 4,5,8,9,11, 12, 14,15, 16y 17.
3. La pregunta 16 serd resuelta completamente en Hoja de Célculo de Google y
Termograf bajo las siguientes situaciones:

a) Presion de Condensacion: 1000, 1200, 1400, 1600 KPa.

D) Temperatura de Evaporacion: -10,-20,-36, -40°C

¢) Eficiencia Isentropica: 70%, 80%, 90%, 100%

COMPLETARON NO COMPLETARON

Copia de 1 BALOTARIO EJERCICIOS 2016-2.docx

Vionrd
Waord

¥

Al ingresar, al lado izquierdo se ve la relacion de estudiantes y al lado derecho, los
trabajos que elios han entregado. También se observa el puntaje base para calificar.
Actualice segun el puntaje que utilice.

INSTRUCCIONES TRABAJO DEL ALUMNO oerisoslpmogEmErnsm.edpE -

Actualizar la puntuacién

8 e Foton lox plismos ~ Laboratorio 03. Curva de Congelacién
R 24 29 | CANGELAR
adenarparestade
COMPLETAROE MO GOMPLETARDN - S -

‘Completados
g Tedo - BB

Y . >
0 @ Famando Nick Angeles . 3 Femando Nick ¥ fiozs Aranda I rearusn & Teven cenantes

Angeles Flores Jaceal Huzman
D Rosa Aranda o
i 4 :

? i r Cucts del ienps do v i ¥

0 & Pedro Burga Jaoobi FURYA DE GONGELAC Bt INFORMES FINALES D 3 archivos sdjuntos
Beveiie Deusita Devuelia

<

m i ¢ Brayan Carventes Huam...
@ paucocashe 8 custavo Colagui & Estefany Cueva JOSELUIS

g Tores ESPINOZA

% @ Paul Coca Siva ; HUERTA
— S ueves, 23 de maco d= 201
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Ingrese para ver el trabajo individual de cada estudiante. Abra y observe los trabajos
entregados y evalle. Una vez que termine, ponga “Devolver”.

INSTRUCCIONES TRABAJO DEL ALUMNO oCTEosNGE UL edUpe

Hpuntas v

£Quieres devalver el trabajo a 24 alumnos?

L froseione: i
O Todos los alumnos 4
s
Ro pisd
‘ = Todos los alvemos H
Grcenar pos astado e B 9 ey @ s earcapaoa
@
Compictados rdenel porwstide - £ D@ paheine avano vade ERST
decalo] @
B compholados 7 i
PR Larsgr cah Saviny Floe Figuanis Expincas 1
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fl Fensargo Nick Angeles. s 3 T a
Rosa Aranda 1470
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o
0
O
O
o
@
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P &0 I
Frorkeo Burg s dacelt - 4 Jrgesfan Leon ey
3 170
Srayan Covantes Ha

’ 1520 B3 -
(@l Paul Coee Siba

[

! ‘ i Cervanss Hoan w0

a Evtetany Cuova Tores I

CANCELAR

@ Pedra Burga Jacohi
3
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®
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1m
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1420
JOSE LG CEPTROZAS.
180
Sa:2a Fin: Fiuerns Fige,

B o un Swon v
% o

8 8 8 8

| Una vez que haya devuelto los trabajos, los estudiantes podran conocer la
~ calificacion obtenida y Usted podra obtener posteriormente su consolidado de
notas.

INSTRUCCIONES TRABAJO DEL ALUMNG. ocTisostDMOGEUrEN ST Adu pe -

T e o

] e Todas los alimios

Ordenar par estads ~

Laboratorio 03. Curva de Congelacion

24 29

COMPLETAROK D COMPLETAROK

D Comglelados
Todo &
e o
0O @ Fermanda Hlek Angeles. 120 @) Femando Nick Rosa Aranda I pedrosuma & woven Cervantes
Angeles Flores Jucobi Husmen
[J . rosaarands 14/20 o :
] ¥
v X 18720 W Efactn deltlempo de & ” =4
D Pedra Burga Jacobl CLRVA DE CONGELAE Dl INFORKES FINALES D, 3archivos adjuntos
Deiueta Devueita Devuelia
iz )
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@ Paul oca Kiva gj Gustave Calagui u Estetany Gueva JOSE LuIg
, s ” Tores ESPIMOZA
@ |$ Paul Coza Siva 15720 HUERTA




2. Obtencion de Consolidado de Notas

Ingrese a alguno de los trabajos que haya asignado. Haga click al icono &,
Seleccione la opcién “Copia todas las calificaciones en Hojas de célculo de Google”
o “descarga todas las calificaciones como un archivo CSV".

INSTRUCCIONES TRABAJO DEL ALUMNO ocxisolomouBUrETEIT, edu pe -

200 puntos  w Q

. f i k Copia todas las calificaciones en Hojas de calculo de Google I
& e o os shomnct | TERCER EXAMEN PARCIAL |
: 2 Descarga togas las calificacionss come un archive CSV
Ordihar por estads LD U

Descarga las caiificaciones como archives G5V

Complatados

Todo [ 3
G0 enma dagoo acui, 198200 ;
%-L' WAELY? 5 i Jmmnan agien Ferando Nick i Anabel Arone & tector barbachan
" AGUTLAR TOVAR Angeles Flores
Deeveelt Devueits
@ Fetnando Nick Angeles . 1047200
@ el A 58/200 @ roicedana @ r=eiamsemiozs g brenda itz i
BARRIENTOS Gutierrez Hesmnindez
Retarmozo il
Q hector barbachan 100/208 Bevvena
-
0 monica diana 63259 B BRYAN PAUL & emonica isabe! W Kgars Leve A vrise tetson
HUARILLOCLLA harmareda sulica Serlang " Martinez Ceno

Acceda a las calificaciones de sus estudiantes desde Excel o desde Hoja de Calculo
de Google. A partir de alli coloque los porcentajes correspondientes y obtenga la
nota final del curso.

1504

Calificaciones REFRIGERACION Y CONGELADO 2016-2 23-03-2017

Archivo  Editar  Ver inserar  Formalo Datos Herramentas  Complemenios  Ayuda

Comesmrios

S ow P8 N 9oy 121 Coe : L] B r s AL

Bl % o BT T a

PRIMER EXAMEN PRIMER EXAMEN SEOUNDA i Tencer examen EXPOSICION 01 -
PARCIAL PARCIAL PRACTICA EXAMEN PARCIAL TRABAJO QE
CALIFICADA PARCIAL 3 THADUCCION

200 200 200 200
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